l INFORMATICA
Programa de ‘

’ Agilidad Operativa

Ofimatica 202
y Ofimatica 6.
Capacitacion estratégica para el desarrollo de talento humano.




METODOLOGIA Y MATERIALES DIDACTICOS

Disenados para garantizar el aprendizaje prdctico y la consulta permanente.

CONFIRMACION LENGUAJE TECNICO
ACTIVA Y AUTONOMIA

Auditoria de atencion Ensenamos el nombre

en tiempo real. No correcto de cada comando,

avanzamos hasta que lo que permite al personal
el 100% confirma. resolver problemas de
forma auténoma y

comunicarse con precision.

— Achilles — Nuestra Er.r'\pr.esq Valiglada por Ach.il’les: .
Certificacion internacional de gestion y calidad,

cumpliendo con los estdandares exigidos por

LT empresas de alto nivel

LABORATORIO DE
CASOS REALES

El 50% del tiempo se
dedica a resolver dudas y
aplicar el conocimiento en

archivos reales de los
colaboradores,
transformando la teoria en
soluciones inmediatas.




AUDITORIA DE NIVELACION Y DIAGNOSTICO

(SERVICIO OPCIONAL)
OPTIMICE SU INVERSION UBICANDO A CADA COLABORADOR EN EL NIVEL ADECUADO.

« Para ver en que nivel va cada persona
* Para contratar a un nuevo personal
* Para un acenso

2=]| OPCION A: EVALUACION POR FORMULARIO ‘%f OPCION B: EXAMEN DE EJECUCION MINUCIOSA

&= , . s ; . —
Metodo: Evaluacion tecnica Método: Prueba técnica prdctica con
conceptual. revisiéon de archivos.
Alcance: Informe de resultados y Alcance: Informe individual de
sugerencia de niveles. desempeno.
Inversion: Q300.00 Inversion: Q600.00

Notas importantes:

cAmbos precios es por cada rango de 1 a 15 participantes
oLos rangos son acumulativos (Ej: 16-30 participantes = 2 cargos).
oServicio independiente a la capacitacién; se factura por separado.



INVERSION EN CAPACITACION GRUPAL
(ONLINE EN VIVO)

Rango de participantes Precio Intensivo 10 horas Precio completo 20 horas
O6 A10 Q4,000.00 Q7,000.00
11A15 Q5,000.00 Q8,000.00
16 A 20 Q6,000.00 Q9,000.00

Para grupos superiores a 20 participantes, se aplicard un incremento estandar de Q1,000.00 por cada
bloque adicional de 1a 5 personas.

DIFERENCIACION DE LOS PLANES NOTAS DE INVERSION

Plan Intensivo (10h): Dindmica de seminario técnico.  Especializacién: Para cursos de Power Bl e
Ideal para actualizacién rdpida. Emisidn de Diploma  Inteligencia Artificial, sumar Q500.00 al valor del
de Participacion. (sin prdctica ni evaluacion) paquete.

Plan Completo (20h): Dindmica de taller interactivo Grupos Reducidos: Para menos de 6 personas o
con prdcticas en clase y evaluacion técnica. asesorias puntuales, consulte la seccion de Asesoria
Emision de Diploma de Aprobacion. Personalizada (Siguiente diapositiva).




CONSULTORIA Y PROYECTOS ESPECIALES

RESOLUCION DE DESAFIOS ESPECIFICOS CON ARCHIVOS Y DATOS REALES DE SU EMPRESA.

MODALIDAD POR HORA
(1 a S participantes):

Inversion Base: Q400.00 por hora (1 persona).

Adicional: + Q100.00 por hora, por cada
integrante extra (mdximo S personas).

Ideal para resolver errores en formulas,
diseno de Dashboards o procesos criticos.

>

PAQUETES DE HORAS PREPAGO
(Consultoria Ejecutiva):

Optimice su inversion y asegure disponibilidad inmediata
en agenda.

Paquete de 10 Horas: Q3,500.00 (Ahorro del 12%)
Paquete de 20 Horas: Q6,500.00 (Ahorro del 18%)
Paquete de 30 Horas: Q2,000.00 (Ahorro del 25%)

(Precio especial para proyectos de implementacion)

Observaciones del Servicio:

Disponibilidad: Atencién con agenda prioritaria para resolucion de errores criticos y optimizacion de procesos.
Vigencia: Los paquetes prepagos tienen una validez de 12 meses y pueden ser distribuidos entre diferentes miembros de su equipo.

Alcance: Toda consulta técnica o ajuste posterior se descontarad del saldo de horas contratado.




PLATAFORMA VIRTUAL DE APRENDIZAJE
E-LEARNING

CARACTERISTICAS DE NUESTRA PLATAFORMA (MOODLE):

Contenido Homologado: Los mismos temas,
ejercicios y metodologia de nuestras clases en
vivo, disponibles 24/7.

Recursos Integrados: Cada moédulo incluye
Video-Tutoriales, Manuales Técnicos y archivos
de prdctica descargables.

Evaluacién Integral: Sistema de evaluacion
tedrica y prdctica (basada en resolucién de
casos reales).

Certificacion Digital: Diploma con Cdédigo QR
unico para verificacion de autenticidad en linea.

BENEFICIOS PARA LA EMPRESA

Informes de Desempeno: Reportes periddicos del
avance y calificaciones de su equipo.

Seguimiento Personalizado: Calificamos y
retroalimentamos los ejercicios prdcticos de

cada alumno.

Flexibilidad Total: Acceso de 3 meses (con opcidn
de extension por compromiso de finalizacion).

INVERSION POR USUARIO: Q480.00 / US$70.00

J

Capacitacion flexible con estandares de calidad presencial.



METODOLOGIA Y
MATERIALES DIDACTICOS

Diseriados para garantizar el aprendizaje prdctico y la consulta
permanente.

—_— | —™
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Manuales Técnicos (Excel):
GUiaS detalladas en formato Creadores de Contenido:

digital incluidas en nuestros Acceso a nuestra biblioteca
programas de Excel para de videos especializados,

facilitar la consulta - Iﬂ desarrollados con contenido

posterior. técnico actualizado para
garantizar una ensefianza
alineada con las ultimas
herramientas.
-Transparencia y Repaso:
Todas nuestras sesiones en
vivo pueden ser grabadas.

-Flexibilidad: Entregamos una
copia privada de la clase o, si la
empresa prefiere gestionar la
reunion, el acceso queda
disponible inmediatamente en
su plataforma (Teams/Zoom).




ACREDITACION Y NIVELES
DE CERTIFICACION

1. Diploma de Participaciéon (Cursos Intensivos)
ocEmitido para programas de 10 horas.
ocAvala el 80% de asistencia minima del colaborador.
oldeal para capacitaciones de actualizacién rdapida.

2. Diploma de Aprobaciéon (Cursos Completos)
ocEmitido para programas de 20 horas o mdas.
oRequiere la entrega de ejercicios prdcticos y la aprobacién de una evaluacion
técnico-tedrica calificada por el instructor.
oEl documento certifica que el alumno ha desarrollado las competencias del
Ccurso.

3. Certificacion de Competencias (Plataforma E-learning)
oExclusivo para usuarios de nuestra plataforma Moodle.
ocSe emite tras la aprobacién del sistema de evaluaciéon automatizado y riguroso de la
plataforma.
oValidacién Digital: Incluye Cédigo QR unico para verificacion de autenticidad y
trazabilidad en linea por parte de RRHH.




CAPACITACION
PRESENCIAL

(IN-SITU)

Llevamos el conocimiento
directamente a las instalaciones de su
empresa.

Modalidad: Brindamos cursos presenciales
adaptados a sus necesidades operativas.

-Inversion: Los costos por hora varian segun la
ubicacion de la reunidn y logistica de parqueo.
(Solicitar Cotizacion).

-Tiempo Minimo: Se aceptan eventos con un
minimo de 2 horas por sesion.

-Laboratorio Mévil (Equipo): En caso de que su
empresa no cuente con computadoras
suficientes para los participantes, podemos
proveer el equipo técnico necesario. El costo se
ajustard segun el volumen de equipos requeridos.



NUESTRO CATALOGO DE ESPECIALIZACION

Programas disennados para elevar la productividad y el andlisis de datos.

' Niveles: Bdsico, Intermedio y Avanzado.
Especializacién: Dashboard e Inteligencia de
Negocios (Taller intensivo).

Nivel Experto: Herramientas de alta gama para
usudarios avanzados.

m \ 3. Productividad y Gestion de Proyectos

&
' Microsoft Project: Planificacion y control de

proyectos (Niveles Bdsico y Avanzado).

Microsoft Office 365: Optimizacién de trabajo

colaborativo (Teams, OneDrive, Formularios).

Herramientas de Google: Gestion en la nube (Drive,

Keep, Calendario, Classroom).

2. Power Bl (Business Intelligence) .

Programa Integral (Bdsico a Intermedio): La
ruta completa para dominar la herramienta

desde cero. (20 horas)

Power Bl Avanzado: Andlisis profundo de
datos para toma de decisiones. (20 horas)

4. Programas Complementarios

Diseno para no disenadores: Creacion de
contenido con Canva.

®

Fundamentos de Office: Word, PowerPoint y
Outlook (Niveles enfocados a oficina).

Contenidos Personalizados: Desarrollamos
temarios especificos segun los requerimientos
técnicos de su empresa.



REQUISITOS TECNICOS

Y CONDICIONES DEL SERVICIO

g Conectividad Software Instalacion
7~ Internet estable para Licencias activas de las \L Para Power BI, el
® videoconferencias. herramientas a impartir N software Desktop debe
(Office 365 / Excel 2019+ estar instalado
recomendado). previamente.

Escalabilidad Gestion de Aforo Diplomas

Con mas participantes, El acceso en linea esta @ Se entregan en digital;
el costo por persona limitado al numero los impresos tienen un
disminuye en acordado; si se excede, costo adicional de
modalidad presencial y se realizara vuna nueva Q30.00 por diploma.

en lineaq. cotizacion.



(LISTOS PARA TRANSFORMAR SU
PRODUCTIVIDAD?

Estamos comprometidos con el desarrollo técnico de su equipo.

] www.informaticaintegralgt.com IF Informatica Integral Gt

+ de 65 mil suscriptores

Atencion directa

% contacto@informaticaintegralgt.com
N\ 5022315-9735
(O +5025290-2525

"No solo ensenamos a usar herramientas, disenamos soluciones para sus desafios diarios."
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