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COMO CREAR GRAFICOS EN 5 PASOS

El grafico es una representacién visual y su funcidn principal es entender mas facil un grupo de
datos. En este manual se muestra un procedimiento de 5 pasos para hacer un grafico.

Ingresar correctamente los datos

Colocar en una columna un tipo de datos y en otra columna A B

otro tipo de datos. Ejemplo: Columna A textos y columna B 1 MOUSE 53

nameros. 2 |TECLADO 28
3 MONITOR 31

Seleccionar correctamente los datos

Seleccionar Unicamente los datos que se que estén A B

involucrados en el grafico, es importante no incluir celdas 1 |[MOUSE 53

demas o celdas en blanco. 2 |TECLADO 28
3 [MONITOR 31]

—
Clic en la pestaia Insertar
Insertar

Seleccionar el tipo de grafico
Se encuentra en el grupo Graficos, es en el que existen i 'F? R SR ;: 0
diferentes series de tipos de graficos que se pueden ! -l - - -

Graficos Mapas Grafico
utilizar. recomendados - L *  dindmico -
Graficos
Seleccionar el estilo de grafico -
g - I- " i;_ﬁ'-

Al darle clic en cualquier tipo de grafico se muestran
distintos estilos que se pueden seleccionar e insertar y

al dar clic al estilo se inserta el gréafico. ‘lﬂm ‘ ':l H ‘ |:l H
e

Columna en 2-D
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Agregar o quitar datos del grafico

1. Ingresar el nuevo dato. MOUSE e

2. Dar clic al grafico para visualizar los cuadros

de seleccion (morado y azul). TECLADO 28
3. Colocar el mouse en la esquina inferior y con

el puntero arrastrar para incluir el nuevo MONITOR e
dato dentro de la seleccion. CARGADOR

Importante: ino incluir celdas en blanco!

*Para quitar elementos de un grafico, con el puntero de arrastre para excluirlo.

EJEMPLQ
Como cambiar el titulodeungrafico .  , ¢ ¢ ¢ 4
1. Clic al titulo del grafico.
2. Escribir en la barra de férmulas el . IT'tUID del graf'col
titulo.
3. ENTER.
c6mo cambiar el tipo de gra’fico Revisar  Vista  Ayuda PELEEN Formato Q) jOué desea hacer?
Cambiartipo de grafico 7 X I I
1. Clic sobre el grafico para habilitar consir e
~ . ~ z ¥~ Reciente Tipo
la pestf':\na Disefio y sus demas — MUI LHH LQH Hﬂiﬁ J@@ J@@ hﬂ]ﬁﬂj
herramientas. lid Columras
. ) . ¢ Lineas Columnas agrupadas L
2. Clic en el comando Cambiar tipo ® Craker ) .
7 po E Baras
de grafico. W e : :
3. Del lado izquierdo elegir el tipo y E AR I II
e : :
del lado derecho el estilo de lid cotascione:
e @& Ssuperficie
grafico. o Racis
. BE Rectangulos
4. Clic en Aceptar. B orpeecion i
[l Histograma
{38 Cajasy bigotes
M Cascada
= Embudo
Ifly Combinado Bcanor
T

Estilos de disefio

Los estilos de disefo incluyen diferentes

ef,\-;.... mmllmens s 2 2 - - O o S o LR
= % - D -~

Estilos de disefio
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Disefio rapido

Variantes que se pueden elegir para que se afiadan al grafico.

Cambiar colores

Combinaciones de diversos colores para estilizar el grafico.

Mover el grafico a otra hoja

pwnNPR

Como modificar los elementos del grafico si

Seleccionar el grafico.
Clic en la pestaifa Diseio.

Clic en el comando Mover grafico.

Seleccionar donde se desea colocar el

grafico.
a. Opcidn hoja nueva.

b. Objeto en significa agregarlo a

una hoja existente.
Clic en Aceptar.

esta en otra hoja

7.

Seleccionar el grafico.

Clic en la pestaiia Disefio.

Clic en el comando Seleccionar
datos ubicado en el grupo de
comandos datos.

En el rango de datos del grafico
clic en la flecha Contraer. |2 |
Seleccionar el rango de datos
que se desea graficar.

Regresar a la flecha para

des contraer la ventana.

Clic en Aceptar.

Seleccicnar crigen de datos

=Hoja7!53A51:5654
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Disefio Cambiar | 4

rapido~ | colores~
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|'|: -[E-;H .l"q
@y | | ey

. il I I =
_ Cambiar fila/ Seleccionar | Cambiar tipo Maver
columna datos de grafico grafico
Datos Tipo Ubicacion
Maover grafico ? *
seleccione donde desea colocar el grafico:
JJJ_‘ (®) Hoja nueva: | Graficol|
dlla (O) Objeto en: | Hojal ~
Aceptar | | Cancelar

Seleccionar origen de datos

Rango de datos del grafico:

Entradas de leyenda [Series)

=Hoja7!s451

:5B54

I

@Qamb\arfilakolumna

Etiquetas del eje horizontal [categoria)

E Agregar D' Modificar x Quitar :' Editar
Seriest MOUSE
TECLADO
MONITOR
CARGADOR

Celdas ocultas y vacias
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