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VIDEO 12 —SUB TOTALES

Como su nombre lo dice sirve para crear subtotales dependiendo de el orden en que esté la

informacion.

Para crear subtotales se debe hacer el siguiente procedimiento:

1. Ordenar por la columna donde

5 DIAS MESES VENTAS
6 DOMINGO ABRIL Q 2,800.00

7 JUEVES  ABRIL Q  400.00

8 JUEVES  ABRIL Q 8,800.00

9 LUNES ABRIL Q 6,400.00

10 MARTES  ABRIL Q 1,600.00

i i 17 MIERCOLES ABRIL Q 5,200.00

En la imagen de ejemplo se puede ver que 12 ISABADO | ABRIL Q 7,600.00
esta ordenado por la columna de meses y 13 VIERNES  ABRIL Q 4,000.00
se puede ver los subtotales de cada mes. all Total ABRIL Q36,800.00
15 DOMINGO AGOSTO Q 5,600.00

16 |JUEVES ~ AGOSTO Q 3,200.00

17 LUNES AGOSTO Q 800.00

18 LUNES AGOSTO Q 9,200.00

19 MARTES  AGOSTO Q 4,400.00

20 MIERCOLES AGOSTO Q 8,000.00

También se pueden resumir los 21 |SABADO _|AGOSTO Q 2,000.00
) 22 VIERNES  AGOSTO Q 6,800.00

subtotales con herramientas 23 Total AGOSTO Q40,000.00
sencillas de aplicar. 31| Total DICIEMBRE Q33,600.00
40 | Total ENERO Q34,400.00

5 DIAS MESES VENTA

6 |DOMINGO ABRIL Q 2,800 se quiere el subtotal.

T |JUEVES ABRIL y m

5 |JUEVES ABRIL )

9 |LUNES ABRIL + Agregar nivel < Elim nar nivel |__|3 Copiar nivel Opciones.. @ Mis datos tienen encabezados
10 |MARTES ABRIL | Columna Ordenar segin Orden

11 |MIERCOLES ABRIL | | Ordenarpor | peses | |Valores de celda V| Aaz v
12 |[SABADO  ABRIL g

13 |VIERNES ABRIL )

14 |DOMINGO AGOSTO

15 |JUEVES AGOSTO

g =

Esto es para que queden juntos los del mismo mes y para delimitar
donde es el cambio del Subtotal.
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r r C
E zE E 2. Una vez ordenados los datos, en la
L L

A O Subtotal pestafia Datos, en el grupo Esquema,
rupar Esaqrupar
? Vp % g clic en el comando Subtotal.

Esquema

3. Elegir la columna por la cual
ha ordenado en el paso 1.

Subtotales

Para cada cambio
MESES ~

4. Elegir la operacién que
se necesita, puede ser
Suma, Contar, Promedio,
etc.

Usar funcion:

suma

Agregar subtotal a:

[ Dias
[ ImMESES

5. Elegir en que columnas
Dgéﬁf: se necesita agregar el
[praco subtotal, pueden ser

varias.

H Beemplazar subtotales actuales

E] Salto de pagina entre grupos
u Resumen debajo de los datos

6. Clic en Aceptar.

Quitar todos Aceptar

(Opcional) habilitar o
deshabilitar estas opciones
segln necesidad.
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Después de dar clic en Aceptar se muestran los subtotales y se muestran estos nimeros
llamados Esquemas, al darle clic a cada uno se va a contraer o Expandir los subtotales.

1]2]z] 4 & | B . c . D E F | G |
4
3 Dias MESES VENTAS  GASTOS FECHAS  PAGO  ESTADO
[ [ 6 |DOMINGO  ABRIL Q 2,800.00 Q 280.00 14/01/2019 CHEQUE  BUENO
7 |JUEVES  ABRIL Q  400.00 Q 40.00 12/02/2018 CHEQUE  BUENO
& |JUEVES  ABRIL Q §800.00 Q B880.00 3/05/2021 CHEQUE  BUENO
9 |LUNES ABRIL Q 6400.00 Q 640.00 1/06/2020 CHEQUE  BUENO
10 |MARTES  ABRIL Q 1,600.00 Q 160.00 30/07/2018 CHEQUE  BUENO
11 |MIERCOLES  ABRIL Q 520000 Q 520.00 | 16_-"12_-"2019_|CHEC1UE BUENO
12 |SABADO  ABRIL Q 7,600.00 Q 760.00 16/11/2020 CHEQUE  BUENO
13 |VIERNES  ABRIL Q 4,000.00 Q 400.00 1/07/2019 CHEQUE  BUENO
-] 14 Total ABRIL Q 36,800.00
| - 15 |DOMINGO AGOSTO Q 560000 Q 560.00 10/02/2020 CHEQUE  MALO
16 |JUEVES  AGOSTO Q 3,200.00 Q 320.00 11/03/2019 CHEQUE  MALO
17 |LUNES AGOSTO Q  800.00 Q 80.00 9/04/2018 CHEQUE  MALO
18 |LUNES AGOSTO Q 9,200.00 Q 920.00 28/06/2021 CHEQUE  MALO
19 |MARTES  AGOSTO Q 4,400.00 Q 440.00 26/08/2019 CHEQUE  MALO
20 |MIERCOLES AGOSTO Q §000.00 Q 800.00 11/01/2021 CHEQUE MALO
21|SABADO  AGOSTO Q__2,000.00 Q200,00 _24/09/2018 CHEQUE __MALO
1 - 22 \VIERNES  AGQ Fstos signos +y — sirven para expandir o contraer sélo 1 subtotal.
-l 23 To
E 31__ TotaroTCIEVIBRE O 33600700
(4] 40 Total ENERO Q 34,400.00
+] 9] Total FEBRERO Q 35200.00 (TSNS 2
[+] s8] Total JULIO Q 39,200.00
+| 67 Total JUNIO Q 38,400.00 Para cada cambia en:
+| 76 Total MARZO Q 3600000 [ oo =
(4] &5 Total MAYO Q 37,600.00
[+]  o4] Total NOVIEMBRE ~ Q 42,400.00 Usar funcion:
[+] 03] Total OCTUBRE Q 41,600.00 | Suma v
[+]  112] Total SEPTIEMBRE  Q 40,800.00 o oo o e
(-] 113 Total general Q 456,000.00
114l [ DIas
-— DMESES
GASTOS
[_J FECHAS
[Jraco

Para quitar los subtotales se
debe entrar de nuevo al
comando de subtotales y clic
en Quitar todos.
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u Beemplazar subtotales actuales
[:] Salto de pagina entre grupos
H Resumen debajo de los datos

Quitartodos Cancelar
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