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VIDEO 12 – SUB TOTALES 
 

Como su nombre lo dice sirve para crear subtotales dependiendo de el orden en que esté la 

información. 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para crear subtotales se debe hacer el siguiente procedimiento: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la imagen de ejemplo se puede ver que 

está ordenado por la columna de meses y 

se puede ver los subtotales de cada mes. 

También se pueden resumir los 

subtotales con herramientas 

sencillas de aplicar. 

1. Ordenar por la columna donde 

se quiere el subtotal. 

Esto es para que queden juntos los del mismo mes y para delimitar 

donde es el cambio del Subtotal. 
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2. Una vez ordenados los datos, en la 

pestaña Datos, en el grupo Esquema, 

clic en el comando Subtotal. 

3. Elegir la columna por la cual 

ha ordenado en el paso 1. 

4. Elegir la operación que 

se necesita, puede ser 

Suma, Contar, Promedio, 

etc. 

5. Elegir en que columnas 

se necesita agregar el 

subtotal, pueden ser 

varias. 

(Opcional) habilitar o 

deshabilitar estas opciones 

según necesidad. 

6. Clic en Aceptar. 



Derechos reservados: © Informática Integral GT  

Autor: Francisco Pineda                                    3                                      www.informaticaintegralgt.com 

 

 Después de dar clic en Aceptar se muestran los subtotales y se muestran estos números 

llamados Esquemas, al darle clic a cada uno se va a contraer o Expandir los subtotales. 

Estos signos + y – sirven para expandir o contraer sólo 1 subtotal. 

Para quitar los subtotales se 

debe entrar de nuevo al 

comando de subtotales y clic 

en Quitar todos. 


