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VIDEO 4 — CREAR REGLAS NUEVAS DE FORMATO CONDICIONAL

Algunas de estas reglas ya estan establecidas en Excel, pero no van a cumplir con todas las
necesidades del usuario, es por eso que es necesario crear reglas nuevas. El procedimiento es el
siguiente:

ﬁ % Millares Millar,
1. Clic en Formato condicional. Formato | Darformato Mone
condicional ~ | como tabla ~

Reglas para resaltar celdas
egls po

B Reglas para valores superiores e inferiores >

@ Barras de datos >
ﬁ Escalas de color >

=0
Conjuntos de iconos 2
ﬁ Nueva regla...

2. Clic en Nueva regla. B3 Bormarreglas >

’E Administrar reglas...
IS ]

Se muestra una ventana, en la cual se elige las opciones seglin necesidad. En el ejemplo esta
seleccionada la segunda opcién Aplicar formato tnicamente a las celdas que contengan. Esta
opcién permite escribir entre rangos de cantidades o palabras especificas que se necesita que
tengan un determinado formato.

3. Elegir las opciones
Nueva regla de formato segun necesidad.

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores
= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Gnicamente a los valores Gnicos o duplicados

= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato,

Editar una descripcidn de regla:

4. Ingresar datos seguin necesidad.

Dar formato tnicamente a las celdas con:

>

Valor de la celda w | | entre 1000 I + | y 2000

entre

no esta entre
igual a

no igual a R

mayor que o establecido Formato...
menor que I

mayor o igual que
menor o igual que

Vista previa:

Cancelar

5. Clic en Formato para elegir el formato segun los resultados deseados.
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6. En la ventana de Formato de celdas se puede elegir entre las pestaias segln lo que se
necesita cambiar del formato, por ejemplo, en fuente se puede cambiar el color de letra, negrita.
En relleno el color del fondo de la celda.

Formato de celdas

Nimero Borde  Relleno

Fuente: Estilo:

Megrita
Calibri Light (Titulos) A Mormal Fy 8 &
Calibri [Cuerpo) Cursiva 9
Abadi 10
Abadi Extra Light Megrita Cursiva 1
Abel 12
Abril Fatface v v |4 v
Subrayado: Colon:
| [ ———
Efectos Vista previa
ﬂ[achado
Superindice Calibri
Subindice

Para el formato condicional se puede establecer estilo, subrayado, color y tachado de fuente,

Eorrar

7. Clic en Aceptar.
Cancelar

Editar regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas seguln sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato Gnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Unicamente a los valares Unicos o duplicados

= Ltilice una formula que determine las celdas para aplicar formato,

Editar una descripcidn de regla:

Dar formato (nicamente a las celdas con:

+

Valor de la celda e entre LV = +| y |[=1000

Vista previa: AaBbCcYyZz

Aceptar Cancelar

Luego regresa a la ventana anterior y se mira la vista previa de lo que se ha configurado.
En el ejemplo letra Azul y fondo celeste a las celdas que estén entre 500 a 1000.
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En Nueva regla se pueden agregar Estos son los rangos donde se aplica la
todas las reglas que se necesiten. regla y también los puede modificar.

Administrader de reglas de formato condicionales

Mostrar reglas de formato para: | sgjeccian actual "
ﬁﬂuwa regla. ﬁ.;"p Editar regla...  Eliminar regla IE Duplicar regla ~ L)
Regla [aplicada en el orden mostrado) Formato Se aplica a Detener si es verdad
Valor de celda = 1000 AaBbCcYyZz =5KS2:5K58 e O
T 3 .
Valor de celda < 500 AaBbCeYyZz =5K52:5K58 + O

Cancelar Aplicar

9. Luego de haber creado, modificado las reglas, clic en Aceptar.

También se puede entrar al Administrador de reglas de forma directa después de dar clic el
comando Formato condicional.

@ @ Millares Millar
Fo.rnjato Dar formato Mone
condicional ~ | como tabla ~

g Reglas para resaltar celdas >

1. Clic en Formato condicional.

E Reglas para valores superiores e inferiores b

@ Barras de datos >

ﬁ Escalas de color >
Hi={ Conjuntos de iconos
] Nueva regla..

f# Borrarreglas
’E Administrar reglas...

2. Clic en Administrar reglas.
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