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VIDEO 3 — EDITAR REGLAS DE FORMATO CONDICIONAL

En Excel se pueden tener distintas necesidades. Es por eso que estas reglas pueden ser modificadas.
Para hacerlo se tiene que hacer el siguiente procedimiento:

ﬁ % Millares Millar
1. Clic en Formato condicional. | fomato | Darformato one
condicional ~ | como tabla ~

g Reglas para resaltar celdas

H Reglas para valores superiores e inferiores

@ Barras de datos >

ﬁ Escalas de color >
=0

Conjuntos de iconos >
ﬁ Mueva regla..

& Borrarreglas >

2. Clic en Administrar reglas.

'E Administrar reglas...

Se muestra la siguiente ventana en la cual se puede ver, editar y eliminar las reglas que estén dentro
del rango seleccionado.

4. Clic en Editar regla.

Administrador de reglas de forinate condicionales

Mostrar reglas de formato para: | | 5aleccidn actual o~
L]

ﬁﬂumfa regla.. ﬂ:r"Editar regla,. # Eliminar regla ’EDuplicar[egla ~ v

Regla (aplicada en el orden mostrado) Formato Se aplicaa Detener si es verdad
Valor de celda < 500 AaBbCcYyZz =5KS2:5K58 * O
Escala de color escalonada - =5J52:5158 s
Conjunto de iconos =5152:5158 s —
Escala de color escalonada . l =SHSZ:5H5E8 *

Cerrar Aplicar

3. Se selecciona la regla que se va a modificar.
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Dependiendo de la regla que se va a modificar se muestran las opciones respectivas. En la imagen
de ejemplo se puede editar el conjunto de iconos.

Editar regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

Aca se puede cambiar el = Aplicar formato a toda
. = Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan
tlpo de regla' = = Aplicar formato Unicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato Unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Unicamente a los valores Unicos o duplicados
= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

También se puede
modificar las distintas [l Darformato a todas las celdas segiin sus valores:

Estilo de formate: | Conjuntos de iconos - Invertir criterio de ordenacién de icono

ditar una descripcidn de regla:

opciones que con sdlo
leerlas se entiende
facilmente el resultado.

Mostrar cada icono segun estas reglas:
lcono Valor Tipo
Forcentual -

W
n
<
g
»

|v cuando el valor es

Porcentual -

W

I

<
b
1%

|v cuando < &0y

Porcentual -

W

I
<

&
I+

En el caso de los iconos se cuando < 60y

pueden personalizar.

Forcentual -

W
I
]
I»

|v cuando < 40y

L TR S

|v cuando < 20

Editar regla de formato

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a tod

= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan
= Aplicar formato Onicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato dnicamente a los valores Unicos o duplicados

= Utilice una férmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas seguin sus valores:

Estilo de formato: | Escala de 3 colores

Minima Punto medio Maxima
Tipo: | Valor mas bajo | | Percentil | |Valor mas alto ~
Valor: |(Valor mas bajo) + | |50 * | | (valor mas alto) +
Color: I v v

vt revie: I

En esta imagen se muestra otras opciones de personalizar
los colores de la regla escala de 3 colores.
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