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VIDEO 2 — FORMATO CONDICIONAL

INTEGRALST

Un formato condicional sirve para aplicarle formato a las celdas en base a una condicién. Hay que
recordar que aplicar formato es aplicar color, tamafio, estilo, efectos entre otros.

El comando de Formato condicional se encuentra

en el grupo estilos de la pestafia inicio.

]

Formato
condicional ~

Dar formato

comao tabla ~

Incorrecto Meutral

<l

Estilos

Hay distintos formatos condicionales y distintas configuraciones para cada uno, algunas reglas son
faciles de entender con sélo leer el comando, a continuacion 2 ejemplos de estas reglas.

Ejemplo 1: Reglas para resaltar celdas

1. Seleccionar el rango de datos al que se necesita aplicar el formato condicional.

2. En la pestana Inicio en el grupo Estilos dar
clic en el comando Formato condicional.

i .__: ,__|J o/ E‘“Inser‘tar - > - AY p
3. Clic en < % B Eiminar ~ | [~ 4. Elegir la regla, en
armato ar rormato stilos de — rdenary usca
Re IaS ara F t Dar fi to Estilos d Ord B X L,
g Y condicional ¥ |como tabla ~ celda ~ ¥ Formato ~ filtrar ~  seleccio este ejemplo se utilizd
resaltar
== B =Tt v s mayor que... Es mayor que...
celdas. —
VENTA 1 VENTA 2 VENTA 3 VENTA 4 VENTA 5
Q goo.00 | Q 10.00 Q 50.00 Q goo.oo Q 20.00
Q 500.00 | Q 2000 Q 10000 Q 100000 Q £40.00 '
Q 300.00 (@] annn 0 aconn () 1 eonon | O fn nn
5. Se escribe la cantidad Q  400.00 | S 0
que Se quiere Condicionar O 500.00 Aplicar formato a las celdas que son MAYORES QUE:
Lo 00000 7 Q750.00 4 con | Relleno verde con texto verde oscuro
te ejemplo Q750 1 Rellena rojo claro con texto rojo oscuro
oh e A a 4 e
para que aplique la regla a Q  800.00 | = ouwuyguum - Fens o dra
exto rojo
los datos que son DR O 90-00 [ Q77450.00 [ Qlaoiersc | e
i Q 100000 |Q 10000 Q ©5ooc.oo Q £5,000.00 2d0.00
mayores a esta cantidad. @ 330000 | Q 110000 Q 55000 Q g55oooo QO 230.00
@ 130000 |CQ 12000 Q 6Boooo Q 6ooo.oo QO 24000

6. Se elije el formato que se necesita y clic en Aceptar.
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Ejemplo 2: Rangos valores superiores o inferiores

1. Siempre se seleccionan los datos de primero y en la pestafia Inicio en el grupo Estilos
dar clic en el comando Formato condicional.
2. Selecciona Reglas para valores superiores e inferiores.
3. Clic en 10 superiores.
I

10 superiores...

=7

Reglas para valores superiores e inferiores *

aid

Barras de datos 10% de valores superiores...

Gl

Escalas de color 4 10 inferiores...

Conjuntos de iconos 10% de valores inferiores...

[ Mueva regla...
Por encima del promedio...

E‘; Borrar reglas 3

D Administrar reglas.. Por debajo del promedio...

Q 10.00 | Q co.oo O goooo Q 20.00

20.00 | Q 100.00 O 1,000.00 O 4,0.00
10 superiores ? X o0

4. Se muestra un
cuadro de didlogo
donde puede elegir la
combinacion de
formatos que se van

Aplicar formato a las celdas cuyo rango sea SUPERIOR:

& Ii” can |§Rellenu rojo claro con texto rojo oscuro
h

Q
Q
Q
Q
Q

Aceptar Cancelar | a aplicar segt’m la
a0 I BT I -t .00

regla.

) 4,000|00 'Q  160.00
5. Este numero es para 4,5
establecer si son los 6 6. Clic en Aceptar.

. 5,0
superiores y se puede a
cambiar segun necesidad. 5:1500.00 220.00
6,000.00 O  240.00
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Hay otras reglas que se entienden cuando ya son aplicadas. Como los siguientes ejemplos.

Q 800.00 T Q 800.00
Q 200.00 [ Q 200.00 |V Q 200.00
Q 300.00 | Q 300.00 |2 Q 300.00
Q 400.00 | Q 400.00 |=> Q 400.00
Q 500.00 | Q 500.00 (= Q 500.00
Q 600.00 | Q 600.00 |7/ Q 600.00
Q 120.00 ¥ Q 120.00

En estas 3 reglas el calculo es porcentual, es decir, que segun la cantidad mas alta a la mas baja se

va a aplicar el formato.
El procedimiento es el siguiente:

Selecciona el rango de datos que va a aplicar la regla.

En la pestafia Inicio en el grupo Estilos clic en Formato condicional.
Elige el estilo de regla que desea aplicar.

4. Clic en la regla que desea aplicar.

wn e

En este ejemplo se observa que el valor mas bajo tiene la celda mas vacia y el mas alto esta llena.

ﬁ % Millares Millares [0] - @ ﬁg ﬁ 2 hutozuma > é? /()

2 f——romuo | arfomuto Moneds[o] | Inseriar Elminar Fomats EIRellenar™  gginory  Buscory  Anolia
“ondicional | como tabla = - - - & Borrarv filtrar v seleccionar> | datos
Celdas Edicién Andlisi

E Reglas para resaltar celdas »

ﬁ Reglas para valores superiores e inferiores >

3 _ﬁ Barras de datos > | fiefieno degradado
ﬁ Escalas de color >
LUNES
EEE Conjuntos de iconos > . - MARTES
[ Muevaregla.. 4
B Borrar reglas >
[E Administrar reglas...

Més reglas...

Se debe tomar en cuenta que los valores no pueden la 800.00
ser de una gran diferencia de lo contrario sélo se mira MARTES Q 200.00
o nota la cantidad mucho mayor como en la siguiente MIERCOLES | Q 300.00
imagen. _
VIERNES Q 500.00
SABADO Q 600.00
el lune Q 120.00
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