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Que vas a lograr 

• Aprender Power Point desde 0  

• Aprender al máximo detalle con ejemplos prácticos y sencillos 

• Optimizar tu tiempo al trabajar en Power Point 

• Aprender distintos efectos de color, visualizaciones, que también te pueden servir en los 

otros programas de Office como Word y Excel 

• Trabajar con varios objetos, agrupar, alinear, ordenar. 

• Diseños de colores combinados y bien presentables 

• Crear efectos de animación 

Como lo vas a lograr  

Power Point es un programa muy fácil de utilizar, sus contenidos son muy entretenidos ayudan a 

obtener más destreza en la computadora a la hora de usar sus herramientas. Los efectos que puedes 

aprender en este curso pueden hacer que se destaquen tus presentaciones ante las ordinarias que 

todas las personas crean. Con esto claro en tu mente, te tienes que motivar y ser persistente y 

establecer el objetivo del dominio de esta herramienta, practicando las veces que sea necesaria hasta 

que ya no tengas que ver los vídeos para realizar sus funciones. 

metodología de estudio 

Es 100% autodidacta, los vídeos están explicados al máximo detalle, tiene señalizaciones precisas 

y claras. Los vídeos están hechos estratégicamente para que aprendas a utilizar las herramientas 

más importantes del programa. Los vídeos tienen continuidad uno tras otro, por lo que tienes que 

verlos en orden desde el principio, se comienza con un archivo desde 0 por nivel, donde se va 

construyendo datos que pueden funcionar en conjunto con los vídeos siguientes o anteriores. Una 

vez visto los vídeos te recomendamos crear un segundo archivo con los mismos ejercicios, pero con 

distinta información, colores, imágenes para trabajar en variantes, y luego de eso en un tercer archivo 

con datos reales, para adaptar los conocimientos en un nuevo ambiente y con estos 3 archivos 

realizados te garantizamos que aprenderás a utilizar muy bien esta herramienta.  

Por qué aprender a utilizar Power Point 

Power Point es un programa de la categoría de diseños, al aprender a usar sus herramientas de da 

una idea de como trabajar con herramientas como Photoshop, Illustrator, entre otros. Puedes crear 

diseños para publicaciones en redes sociales y también puedes usarlo para lo que fue creado que 

es hacer presentaciones de temas o productos, visualmente atractivos para proyectar en una pantalla 

grande para varias personas, o simplemente enviar presentaciones a los clientes o grupo objetivo. 

Modulo 1 introducción de Power Point 

• Resumen del contenido Power Point 

• Conceptos y definiciones básicas 

• Administración de diapositivas 



Modulo 2 Trabajando con objetos 

• Cuadros de texto 

• Efectos de color 

• Como insertar formas o figuras 

Modulo 3 Trabajando con objetos 2 

• Aplicar efectos a objetos 

• Efectos de visualización a textos 

• Como aplicar efecto y ajuste una imagen 

Modulo 4 trabajando con objetos 3 

• Ordenar objetos 

• Agrupar objetos 

• Como alinear y distribuir objetos 

Modulo 5 trabajando con animaciones 

• Trabajando con temas y diseños 

• Como animar un objeto 

• Como agregar más efectos de animación 

Modulo 6 trabajando con animaciones 2 

• Trayectoria de animación 

• Como animar textos y combinar la duración de tiempos de las animaciones 

• Transiciones de diapositivas 

Modulo 7 herramientas finales básicas 

• Ensayo de intervalos 

• Vistas de diapositivas 


